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REGLAMENTO INTERNO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA DE SABANILLA, CHIAPAS

TITULO PRIMERO.- DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO I. OBJETO DEL REGLAMENTO

ARTICULO 1.- El presente Reglamento es de orden e interés plblico y de observancia
general, tiene por objeto tutelar y garantizar el derecho de acceso a la informacion publica
municipal; garantizar la proteccion de los datos personales, asi como la informacion
confidencial y la reservada que se encuentren en posesion del H. Ayuntamiento Municipal,
a través de las dependencias, unidades administrativas y entidades de la administracién
publica municipal a que se refiere este Reglamento; regular al comité Municipal de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica de Sabanilla, Chiapas; y orientar las politicas
del gobierno municipal en materia de transparencia y acceso a la informacion.

CAPITULO Il. DE LAS DEFINICIONES E INTERPRETACIONES
ARTICULO 2.- Para efectos de este reglamento se entendera:

. Ayuntamiento: Organo colegiado de gobierno Municipal. El H. Ayuntamiento
Municipal Constitucional de Sabanilla, Chiapas.

ll.  Ley: Ley de Transparencia y Acceso a la informacién Publica para el Estado de
Chiapas.

lll.  Comité: Cuerpo colegiado integrado por servidores publicos para resolver acerca de
la informacién que debera clasificarse, asi como para atender los requerimientos de
la Unidad de Transparencia y del Instituto.

IV.  Reglamento: Normatividad interna o acuerdos de caracter general que establecen el
Capitulo Unico del Titulo Décimo Primero la Ley General de Transparencia para el
Acceso a la Informacién publica del Estado de Chiapas, emitidos por los Sujetos
Obligados en el ambito de sus respectivas competencias y que seran aplicables a
cada uno de ellos en lo particular o en forma especifica.

V.  Servidor Publico: Toda persona que desempefie un empleo, cargo o comisiéon en el
gobierno municipal, en los fideicomisos publicos y organismos publicos municipales
y auxiliares conforme a lo dispuesto en el articulo 109 de la Constitucion politica del
Estado Libre y Soberano de Chiapas.
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VI.  Datos Personales: La informacién concerniente a una persona fisica identificada o
identificable, relativa a su origen étnico o racial, o que esté referida a las
caracteristicas fisicas, morales, vida afectiva y familiar, domicilio, nimero telefonico,
situacion patrimonial, ideologia y opinion politica, creencias o convicciones
religiosas, estado de salud, orientacion sexual o analogas relacionadas con su
intimidad; y en general, toda aquella informacion de caracter personal que no sea
susceptible de ser publicada, proporcionada o comercializada por autoridad alguna
sin consentimiento expreso de la persona a quien se refiera, salvo que medie
mandamiento de autoridad judicial.

VII.  Informacion Publica: Toda aquella que esté en posesion de los sujetos obligados en
gjercicio de sus atribuciones.
VIll.  Informaciéon Clasificada: Aquella considerada por el presente Reglamento como

reservada o confidencial.

IX.  Informacién Reservada: La clasificada con este caracter de manera temporal por las
disposiciones de este Reglamento y cuya divulgacion pueda causar dafio en términos
de lo establecido en el mismo.

X. Informacién Confidencial: La clasificada con este caracter de manera permanente por
las disposiciones de este u otro ordenamiento, que al ser divulgada afecte la
privacidad de las personas

Xl.  Unidad de Transparencia: El area administrativa adscrita H. Ayuntamiento Municipal,
encargada de recibir las solicitudes de las personas, darles tramite ante los Enlaces
de Control de Gestién y entregar la informacion.

Xll.  Enlace de Control de Gestion: El servidor publico habilitado propuesto por cada uno
de los sujetos obligados como responsable de fundamentar y motivar el primer
criterio de clasificacion de la informacion, asi como identificar y aportar la
informacion publica que sea solicitada por la Unidad de Transparencia, de acuerdo a
este Reglamento.

Xlll.  Sujetos Obligados: Cualquier persona fisica o moral, que reciba o ejerza recursos
Publicos o actos de autoridad.

XIV.  Obligaciones de Transparencia: La informacion que los Sujetos Obligados deberan
poner a disposicién del publico y actualizar de manera regular y permanente, a través
de sus respectivos portales de transparencia en Internet y de la Plataforma Nacional,
sin necesidad de que medie o se presente solicitud de informacion alguna, para
procurar una adecuada y oportuna rendicién de cuentas.
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XV.  Formatos Abiertos: Conjunto de caracteristicas técnicas y de presentacion de la
informacion que corresponden a la estructura l6gica usada para almacenar datos de
forma integral y facilitan su procesamiento digital, cuyas especificaciones estan
disponibles publicamente y que permiten el acceso sin restriccion de uso por parte
de los usuarios.

ARTICULO 3.- Este Reglamento se interpretara conforme a lo establecido en la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Chiapas, la cual se aplicara en
lo conducente en todo lo no previsto en el presente Reglamento.

CAPITULO lIl. DE LOS DERECHOS DE ACCESO A LA INFORMACION

ARTICULO 4.- Privilegiando el principio de méaxima publicidad, toda la informacién publica
generada, administrada o en posesién de los sujetos obligados en ejercicio de sus
atribuciones, sera accesible de manera permanente a cualquier persona en formatos abiertos
y accesibles.

ARTICULO 5.- Toda persona tiene el derecho de acceso a la informacién publica sin méas
requisitos que los establecidos en el presente Reglamento. Lo anterior tiene como objeto
garantizar la rendicion de cuentas del gobierno municipal a la poblacién.

ARTICULO 6.- Toda persona que acredite la titularidad de sus datos personales, en posesion
de los sujetos obligados, tiene derecho a saber si se esta procesando informacion y a solicitar
las rectificaciones o supresiones que correspondan cuando los registros sean ilicitos,
injustificados o inexactos, y a conocer los destinatarios cuando la informacion sea
transmitida.

ARTICULO 7.- El acceso a la informacién plblica serd permanente y gratuito. La expedicion
de documentos, grabaciones y reproducciones se sujetara, en su caso, al pago de los
derechos, productos y aprovechamientos que se establezcan para tal fin.
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CAPITULO IV. DE LOS SUJETOS OBLIGADOS

ARTICULO 8.- Se consideran como sujetos obligados, los establecidos en el Articulo 47
fraccion IV de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el estado de
Chiapas a:

[.  El ayuntamiento Municipal de Sabanilla, Chiapas
Il.  Las Unidades Administrativas que integran al Ayuntamiento Municipal
lll.  Los fideicomisos y organismos publicos municipales y auxiliares del ayuntamiento,
no contemplados en las dos fracciones anteriores.

En el caso de las personas de derecho privado que ejerzan, administren o apliquen recursos
publicos, la informacién serd proporcionada por el sujeto obligado que realizd la
transferencia de recursos, independientemente de la modalidad en que se hubiese realizado.

ARTICULO 9.- El titular del Sujeto obligado debe nombrar a un responsable de la Unidad
de Transparencia quien sera un servidor publico y dependera directamente de él;
preferentemente cuente con experiencia o conocimientos basicos en la materia.

ARTICULO 10.- Se constituiran Comités y Unidades de transparencia vigilando su correcto
funcionamiento de acuerdo a su reglamento, dando vista al 6rgano garante de su
integracion.

ARTICULO 11.- Los sujetos obligados proporcionaran informacion por escrito al Instituto
sobre las actividades realizadas, en cumplimiento de las obligaciones que se deriven de este
Reglamento.

ARTICULO 12.- Los sujetos obligados sélo proporcionaran la informacién que generen en
el gjercicio de sus atribuciones.
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TITULO SEGUNDO DE LA INFORMACION
CAPITULO 1. DE LA INFORMACION PUBLICA Y OBLIGACIONES COMUNES

ARTICULO 13.- Con excepcién de la informacién reservada o confidencial prevista en el
presente reglamento, los sujetos obligados deberan poner a disposiciéon del publico y
actualizar, en los términos del mismo y de los lineamientos que expida el Instituto al menos
la siguiente informacion:

l.  El marco normativo completo que les aplica o rige, en el que debera incluirse leyes,
codigos, reglamentos, decretos de creacidén, manuales administrativos, reglas de
operacién, criterios, politicas, entre otros.

ll.  La estructura organica completa debidamente autorizada, en un formato que
permita vincular cada parte de la estructura, las atribuciones y responsabilidades que
le corresponden a cada servidor publico, prestador de servicios profesionales o
miembro de los Sujetos Obligados, de conformidad con las disposiciones aplicables.

Il. Las facultades, atribuciones o funciones de cada una de sus Areas.

IV.  Las metas y objetivos de cada una de las Areas de conformidad con sus programas
operativos.

V.  Losindicadores relacionados con temas de interés publico o trascendencia social que
conforme a sus funciones deban establecer.

VI.  Los indicadores que permitan rendir cuenta de sus objetivos y resultados.

VII.  El directorio de todos los servidores o funcionarios publicos, a partir del nivel de jefe
de departamento o su equivalente, o de menor nivel, cuando se brinde atencién al
publico, manejen o apliquen recursos publicos, realicen actos de autoridad o presten
servicios profesionales bajo el régimen de confianza u honorarios y personal de base.

VIIl.  La remuneracion bruta y neta de todos los servidores publicos de base o de
confianza, de todas las percepciones, incluyendo sueldos, prestaciones,
gratificaciones, primas, comisiones, dietas, bonos, estimulos, ingresos y sistemas de
compensacion, sefialando la periodicidad de dicha remuneracion; asi como de las
deducciones que por cualquier concepto le sean aplicadas directamente a la
remuneracion del personal de que se trate.
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IX.  Los gastos de representacion y viaticos, asi como el objeto e informe de comision
correspondiente.

X.  El ndmero total de las plazas y del personal de base y de confianza, especificando el
total de vacantes, por nivel de puesto, para cada una de las Areas.

Xl.  Las contrataciones de servicios profesionales por honorarios, sefialando los nombres
de los prestadores de servicios, los servicios contratados, el monto de los honorarios
y el periodo de contratacion.

Xll.  La informacion en versién publica de las declaraciones de situacion patrimonial de
los servidores publicos que asi lo determine, en los sistemas habilitados para ello y
de acuerdo a la normatividad aplicable.

Xlll.  El domicilio oficial de la Unidad de Transparencia, asi como el nombre y cargo del
responsable de dicha Unidad, sefialando la direccidon electronica donde puedan
recibirse las solicitudes de acceso a la informacion publica y de acceso, rectificacion,
cancelacion y oposicion de datos personales.

XIV.  Las convocatorias a concursos para ocupar cargos publicos y los resultados de los
mismos.

XV.  La informacién de los programas de subsidios, estimulos y apoyos, en la que se
debera informar respecto de los programas de transferencia de servicios, de
infraestructura social y de subsidio.

XVI.  Las condiciones generales de trabajo, contratos o convenios que regulen las
relaciones laborales del personal de base o de confianza, asi como los recursos
publicos econdmicos, en especie o donativos, que sean entregados a los sindicatos
y ejerzan como recursos publicos.

XVII.  La informacion curricular, desde el nivel de jefe de departamento o su equivalente,
hasta el titular del Sujeto Obligado, asi como, en su caso, las sanciones
administrativas de que haya sido objeto.

XVIIl.  El listado de servidores publicos con sanciones administrativas definitivas,
especificando la causa de sancién y la disposicién.
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XIX.  Los servicios publicos que ofrecen, sefialando los requisitos, tramites y formatos que,
€en su caso, sean necesarios para acceder a ellos.

XX.  Los demas tramites que ofrecen con sus respectivos requisitos y formatos.

XXI.  Lainformacion financiera sobre el presupuesto asignado, asi como los informes del
gjercicio trimestral del gasto, en términos de lo dispuesto en la Ley General de
Contabilidad Gubernamental y demas normatividad aplicable.

XXIl.  Lainformacién relativa a la deuda publica, en términos de la normatividad aplicable.

XXIIl.  Los montos destinados a gastos relativos a comunicacién social y publicidad oficial,
desglosada por tipo de medio, proveedores, nimero de contrato y concepto o
campanfa.

XXIV.  Los informes de resultados de las auditorias al ejercicio presupuestal de cada sujeto
Obligado que se realicen y, en su caso, las aclaraciones que correspondan.

XXV. La Dictaminacion de los Estados Financieros (NO APLICA)

XXVI.  Los montos, criterios, convocatorias y listado de personas fisicas o morales a quienes,
por cualquier motivo, se les asigne o permita usar recursos publicos o, en los
términos de las disposiciones aplicables, realicen actos de autoridad. Asimismo, los
informes que dichas personas les entreguen sobre el uso y destino de dichos
recursos.

XXVII.  Las concesiones, contratos, convenios, permisos, licencias o autorizaciones
otorgadas, especificando los titulares de aquéllas, debiendo publicarse su objeto,
nombre o razén social del titular, vigencia, tipo, términos, condiciones, monto y
modificaciones, asi como si el procedimiento involucra el aprovechamiento de
bienes, servicios y/o recursos publicos.

XXVIII.  La informacién sobre los resultados de los procedimientos de adjudicacion directa,
invitacion restringida y licitacion de cualquier naturaleza, incluyendo la version
publica del expediente respectivo y de los contratos celebrados.
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XXIX.  Los informes que por disposicion constitucional o legal estén obligados a generar,
rendir o presentar.

XXX.  Las estadisticas que generen en cumplimiento de sus facultades, atribuciones,
competencias o funciones, con la mayor desagregacion posible.

XXXI.  El informe de avances programaticos o presupuestales, balances generales y su
estado financiero.

XXXII.  El padrén de proveedores y contratistas.

XXXIll.  Los convenios de coordinacion con sus homélogos de la Federacion, de otras
entidades federativas y/o de los municipios, asi como aquellos relativos a la
concertacion con los sectores social y privado.

XXXIV.  El inventario de bienes muebles e inmuebles en posesion y propiedad.

XXXV.  Las recomendaciones emitidas por los 6rganos publicos del Estado mexicano u
organismos internacionales garantes de los derechos humanos, asi como las
acciones que han llevado a cabo para su atencion.

XXXVI.  Las resoluciones y laudos que se emitan en procesos o procedimientos seguidos en
forma de juicios

XXXVII.  Los mecanismos de participacion ciudadana.

XXXVII.  Los programas que ofrecen, incluyendo informacion sobre la poblacion, objetivo y
destino, asi como los tramites, tiempos de respuesta, requisitos y formatos para
acceder a los mismos.

XXXIX.  Las actas, acuerdos o resoluciones de los Comités de Transparencia.

XL.  Todas las evaluaciones y encuestas que hagan los Sujetos Obligados a programas
financiados con recursos publicos.
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XLI.  Los estudios financiados con recursos publicos.

XLIl.  El listado de jubilados y pensionados y el monto que reciben.

XL Los ingresos recibidos por cualquier concepto sefialando el nombre de los
responsables de recibirlos, administrarlos y ejercerlos, asi como su destino, indicando
el destino de cada uno de ellos.

XLIV.  Las donaciones hechas a terceros en dinero o en especie.

XLV.  El cuadro general de clasificacion archivistica, el catalogo de disposicién documental,
el catalogo de series, la guia de archivos, el formato de la ficha de valoracion
documental y demas instrumentos de organizacién archivistica.

XLVI.  Las actas de sesiones ordinarias y extraordinarias, asi como las opiniones vy
recomendaciones que emitan, en su caso, los consejos consultivos.

XLVII.  Para efectos estadisticos, el listado de solicitudes a las empresas concesionarias de
telecomunicaciones y proveedores de servicios o aplicaciones de Internet para la
intervencion de comunicaciones privadas, el acceso al registro de comunicaciones y
la localizacion geografica en tiempo real de equipos de comunicacién, que contenga
exclusivamente el objeto, el alcance temporal y los fundamentos legales del
requerimiento, asi como, en su caso, la mencién de que cuenta con la autorizacién
judicial correspondiente. (NO APLICA)

XLVIIIl.  Cualquier otra informacion que sea de utilidad o se considere relevante, ademas de
la que, con base en la informacion estadistica, responda a las preguntas hechas con
mas frecuencia por el publico y a las solicitudes de acceso a la informacion publica
formuladas por los solicitantes.

XLIX.  Las solicitudes de acceso a la informacién publica recibidas y las respuestas
otorgadas a cada una de ellas, incluyendo en su caso la informacién entregada.

Los Sujetos Obligados deberan informar al Instituto cuales son los rubros de este articulo
que no les son aplicables, con el objeto de que éste verifique y apruebe la relacion de
fracciones aplicables a cada uno de ellos.
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ARTICULO 14.- Ademas de las obligaciones de transparencia comunes descritas en el
articulo anterior de la presente ley, los ayuntamientos del estado, también deberan poner a
disposicion del publico y mantener actualizada la siguiente informacion.

I.  Los Planes Municipales de Desarrollo o la denominacion que se les otorgue.

[l. El contenido de las gacetas municipales, las cuales deberan comprender los
resolutivos y acuerdos aprobados por los ayuntamientos.

[ll. Las actas de sesiones de cabildo, los controles de asistencia de los integrantes del
ayuntamiento a las sesiones de cabildo y el sentido de votacion de los miembros del
cabildo sobre las iniciativas o acuerdos presentados.

IV. Los tipos y usos de suelo, asi como las licencias de uso y construccion otorgadas.

V. Las cuotas o tarifas aplicables a impuestos, derechos, contribuciones de mejoras, asi
como los valores unitarios de suelo y construcciones que se encuentren
determinadas para el cobro de contribuciones respecto de la propiedad inmobiliaria.

VI. Los anteproyectos de reglamentos, bandos municipales u otras disposiciones
administrativas de caracter general, con por lo menos treinta dias naturales de
anticipacioén a la fecha de su discusion en el cabildo, salvo que su publicaciéon pueda
comprometer seriamente los efectos que se pretendan lograr o que se trate de
situaciones de emergencia.

VIl. La informacién adicional que deba publicarse conforme a lo dispuesto en la Ley
Organica Municipal.

ARTICULO 15.- La informacion a que se refiere el articulo 13 y 14 de la presente Ley, podra
estar a disposicion del publico, a través de los medios remotos o locales de comunicacién
electronica; para ello, el titular del sujeto obligado, debera tener a disposicion de las
personas interesadas equipo de cdmputo, a fin de que éstas puedan tener la informacion de
manera directa o mediante impresiones. Asimismo, la Unidad de Transparencia para el
Acceso a la Informacion debera proporcionar apoyo y orientacion a los usuarios que asi lo

requieran.
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CAPITULO II.- DE LA INFORMACION CLASIFICADA COMO RESERVADA Y
CONFIDENCIAL

ARTICULO 16.- Los sujetos obligados deberan hacer publica toda aquella informacion
relacionada con el ejercicio de sus atribuciones, asi como transparentar sus acciones para
garantizar y respetar el derecho de acceso a la informacion Publica. Este derecho solo sera
restringido cuando se trate de informacion clasificada como reservada o confidencial.

ARTICULO 17.- Los titulares de las areas de los Sujetos Obligados seran los responsables
de la clasificacion de la informacion de conformidad con lo dispuesto en la Ley y el presente
reglamento, y en ningun caso pueden contravenirla.

ARTICULO 18.- Para los efectos de este Reglamento, se considera informacion reservada la
clasificada como tal de manera temporal, mediante acuerdo debidamente fundado vy
motivado por los sujetos obligados o por el Comité de Transparencia.

La clasificacién de la informacion reservada procede, cuando:

l.  Comprometa la seguridad del Municipio o del Estado;

ll. ~ Ponga en riesgo la seguridad publica;

lll.  Pueda dafar la conduccién de las negociaciones de acuerdos interinstitucionales,
incluida aquella informacién que otros municipios, estados u organismos nacionales
e internacionales entreguen con caracter de confidencial a alguno de los sujetos
obligados;

IV.  Pueda dafiar la estabilidad financiera y econdmica del municipio;

V. Ponga en riesgo la vida, la seguridad o la salud de cualquier persona, o cause
perjuicio a las actividades de fiscalizacién, verificacion, inspeccion y comprobacion
del cumplimiento de las Leyes, de prevencion del delito y de la recaudacion de
contribuciones;

VI.  Por disposicion legal sea considerada como reservada;

VII.  Pueda causar dafio a los expedientes procesales o procedimientos administrativos,
incluidos los de quejas, denuncias, inconformidades, responsabilidades
administrativas y resarcitorias en tanto no hayan causado estado; y

VIIl.  Que el dafio que pueda producirse con la publicacion de la informacion sea mayor
que el interés publico de conocer la informacién de referencia.
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ARTICULO 19.- El acuerdo que clasifique la informacién como reservada deberé contener
el razonamiento logico en el que se demuestre cualquiera de los supuestos siguientes:
a) Que la informacién encuadre en alguna de las hipotesis de excepcidn previstas en el
articulo anterior; o
b) Que la liberacion de la informacién de referencia pueda amenazar efectivamente el
interés protegido por este reglamento.

ARTICULO 20.- La informacién clasificada como reservada, podra permanecer con tal
caracter hasta por un periodo de cinco afios, contados a partir de su clasificacion, salvo que
antes del cumplimiento del periodo de restriccion dejen de existir los motivos de reserva.

ARTICULO 21.- Excepcionalmente, los Sujetos Obligados, con la aprobacién de su
respectivo Comité de Trasparencia, podran ampliar el periodo de reserva hasta por un plazo
de cinco afos adicionales, siempre y cuando justifiquen que subsisten las causas que dieron
origen a su clasificacion, mediante la aplicacién de una prueba de dafo.

ARTICULO 22.- Los documentos clasificados como reservados deberan llevar una leyenda
que indique el periodo y caracter de reserva, la fecha de su clasificacion, el fundamento legal
y la rubrica del presidente de la Comité de Transparencia y Acceso a la Informacion publica
del Municipio.

Cuando los documentos contengan partes o secciones reservadas, se entregara una version
en la que se omitan las partes que se encuentren en algun supuesto del articulo 18 del
presente Reglamento; convirtiéndose las reproducciones de estos documentos en las
versiones publicas correspondientes.

ARTICULO 23.- Tratandose de informacion en posesion de los sujetos obligados, que se
relacione con los secretos comercial, industrial, fiscal, bancario, fiduciario u otro considerado
como tal por alguna disposicion legal, se aplicara lo que la legislacion en la materia
establezca.

ARTICULO 24.- Para los efectos de este Reglamento, se considera informacion confidencial,
la clasificada como tal de manera permanente, por su naturaleza o mediante acuerdo
fundado y motivado por los sujetos obligados o por Comité de Transparencia, cuando:

I. Contenga datos personales y al ser divulgada afecte la privacidad de las personas;

[l. Por disposicion legal sea considerada como confidencial; o

[ll. Se entregue a los sujetos obligados con el caracter de secrecia.
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No se considerara confidencial la informacion que se encuentre en los registros publicos o
en fuentes de acceso publico.

ARTICULO 25.- El acuerdo que clasifique la informacién como confidencial debera contener
un razonamiento logico en el que se demuestre que la informacion se encuentra en alguna
o algunas de las hipdtesis previstas en el presente Reglamento.

ARTICULO 26.- Los responsables y quienes intervengan en el procesamiento de datos de
informacion reservada o confidencial estan obligados a guardar el secreto y sigilo
correspondiente, conservando la confidencialidad aun después de su funcion como
servidores publicos.

ARTICULO 27.- Cuando los particulares entreguen a los sujetos obligados informacion de
caracter confidencial, deberan sefalar los documentos que contengan informacion
confidencial, reservada o comercial reservada, siempre que tengan el derecho de reservarse
lainformacion, de conformidad con las disposiciones aplicables. En el caso de que exista una
solicitud de acceso que incluya informacion confidencial, los sujetos obligados la
comunicaran siempre y cuando medie el consentimiento expreso del particular titular de la
informacion confidencial.

CAPITULO IIl.- DE LA PROTECCION DE DATOS PERSONALES

ARTICULO 28.- Los sujetos obligados seran los responsables de los datos personales que
por razén de su funcion publica tengan en su poder, y en relacion con éstos deberan:
I. Adoptar los procedimientos adecuados para recibir y responder las solicitudes de
acceso y correccion de datos;
ll.  Procurar que los datos personales sean exactos y actualizados;

. Adoptar las medidas necesarias que garanticen la seguridad de los datos personales
y eviten su alteracién, pérdida, transmision y acceso no autorizado.

IV.  Sustituir, ratificar o completar, de oficio, los datos personales que fueron inexactos
ya sea total o parcialmente o incompletos, en el momento en el que tengan
conocimiento de esta situacion;

V.  Proponer al Comité de Transparencia, en coordinacién con la Unidad de Gestién para
el Acceso a la Informacion los lineamientos generales de proteccion de datos
personales, y
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VI.  Poner a disposicion de los interesados, en el momento en el que se recaben datos
personales, el documento que establezca la legislacion aplicable para su tratamiento,
asi como dar a conocer los lineamientos generales en la proteccién de la informacion
que su caso, apruebe el Comité de Transparencia.

ARTICULO 29.- La informacién que contenga datos personales deberda sistematizarse en
archivos elaborados con fines licitos. Salvo en el caso de la informacion necesaria para
proteger la seguridad publica o la vida de las personas, no debera registrarse ni se obligara

a las personas a proporcionar datos que puedan originar discriminacion, en particular,
informacion sobre el origen racial o étnico, orientacion sexual, opiniones politicas,
convicciones religiosas, filoséficas o de otro tipo, o sobre la participacién en una asociacién
o la afiliacion a una agrupacién gremial.

ARTICULO 30.- Los archivos con datos personales deberan ser actualizados de manera
permanente y ser utilizados exclusivamente para los fines que fueron creados. La finalidad
de un archivo y su utilizacién en funcién de ésta, debera especificarse y justificarse. Su
creacion debera ser objeto de una medida de publicidad o que permita el conocimiento de
la persona interesada, a fin de que ésta ulteriormente pueda asegurarse de que:
I. Los datos personales reunidos y registrados son pertinentes a la finalidad;
[l. Ninguno de esos datos personales es utilizado o revelado sin su consentimiento, con
un proposito incompatible con el que se haya especificado; y
lll. El periodo de conservacion de los datos personales no excede del necesario para
alcanzar la finalidad con que se han registrado

ARTICULO 31.- No se requerira consentimiento de los individuos para proporcionar datos
personales sélo cuando:

I.  Serequiera la prestacion de asistencia médica o la gestion de servicios de salud y no
pueda ser recabada su autorizacion por escrito por impedimentos de salud;

ll.  Sea solicitado por motivos estadisticos o cientificos, ya sea por personal interno del
ayuntamiento o por terceros, siempre y cuando los datos personales no puedan ser
asociados con el individuo a quien se refieran;

lll.  Cuando sean transmitidos entre las mismas areas administrativas del ayuntamiento,
siempre y cuando sean empleados para el ejercicio de facultades propias de las
mismas;

V. Cuando exista una orden judicial; y

V.  Enlos demas casos establecidos por las leyes aplicables en la materia.
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ARTICULO 32.- Los sujetos obligados que posean, por cualquier titulo, sistemas de datos
personales, deberan hacerlo del conocimiento tanto del Comité de Transparencia como de
las unidades administrativas, quienes se coordinaran para mantener un estado actualizado
de los sistemas de datos personales.

ARTICULO 33.- Los sujetos obligados no podréan difundir o distribuir los datos personales
contenidos en los sistemas de informacion, desarrollados en el gjercicio de sus funciones,
salvo por acuerdo expreso por escrito del Comité de Transparencia.

ARTICULO 34.- Sin perjuicio de lo que dispongan otros ordenamientos legales aplicables,
solo los interesados o sus representantes legales podran solicitar a la Unidad de
Transparencia del sujeto obligado, previa acreditacion, que les proporcione sus datos
personales que obren en un sistema de datos personales. Aquélla debera entregar dentro
de un plazo de diez dias habiles, contados a partir de recibida la solicitud, la informacién
correspondiente, o bien, le comunicara por escrito que ese sistema de datos personales no
contiene los referidos al solicitante de ser asi el caso. La expedicion de los datos personales
Unicamente causara los gastos de envio y reproduccién de conformidad con las tarifas que
de acuerdo al presente reglamento se establezcan.

ARTICULO 35.- Los titulares de los datos en posesion de los sujetos obligados, previa
acreditacion; podran ejercer en todo momento si asi lo requieren, sus derechos de Acceso,
Rectificacion, Cancelacion u oposicion de sus datos personales (Derechos ARCO)

CAPITULO IV.- COSTOS DE LA INFORMACION

ARTICULO 36.- La consulta y acceso a la informacion publica serd permanente y gratuita,
salvo que la normatividad establezca el pago de un derecho por concepto de costos de
reproduccion y/o envio de la informaciéon solicitada. Este costo no podra ser mayor al
establecido por la ley de Derechos del Estado de Chiapas.

ARTICULO 37.- En caso de existir costos para obtener la informacién, el solicitante deberéa
cubrirlos de manera previa a la entrega, los cuales no podran ser superiores a la suma de:

l.  El costo de los materiales utilizados en la reproduccion de la informacién.

[l. El costo de envio, en su caso

[ll. El pago de la certificacién de los documentos, cuando proceda.
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ARTICLO 38.- La informacién debera ser entregada sin costo, cuando implique la entrega
de no mas de veinte hojas simples. Las unidades de transparencia podran exceptuar el pago
de reproduccién y envio atendiendo a las circunstancias socioecondmicas del solicitante.
Ante la falta de respuesta a una solicitud en el plazo previsto y en caso de que proceda el
acceso, los costos de reproduccién y envio correran a cargo del Sujeto obligado.

TITULO TERCERO DEL ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
CAPITULO I.- DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

ARTICULO 39.- Los sujetos obligados designaran a un responsable de la unidad de
transparencia, quien fungira como enlace entre estos y los solicitantes, recibiran un
nombramiento que los acredite y dependeran directamente del titular del sujeto obligado.

La designacion que al respecto realice el Titular del Sujeto Obligado, deberd hacerse del
conocimiento del instituto y de sus propias Areas dentro de los cinco dias habiles siguientes
a la expedicion de dicho nombramiento

ARTICULO 40.- La Unidad de Transparencia tendra como objetivo ser el enlace directo entre
el solicitante y los sujetos obligados. Dicha Unidad sera la encargada de tramitar
internamente las solicitudes de informacién y tendra la responsabilidad de verificar en cada
caso que la misma no sea confidencial o reservada. Se encontrara dotada de las facultades
para coordinar y vincular las acciones en materia de transparencia, acceso a la informacion
publicay proteccion de datos personales, asi como de administrar el Portal de Transparencia
del Sujeto Obligado.

ARTICULO 41.- La Unidad de Transparencia, en coordinacién con los responsables de cada
Unidad Administrativa, deberan dar atencién a las solicitudes de informacion, quienes se
encargaran de tramitar internamente estas solicitudes y la correccién de datos personales.

ARTICULO 42.- Atribuciones y funciones del responsable de la unidad de transparencia:

l.  Recabar, difundir y actualizar la informacién publica de oficio a la que se refiere este
Reglamento;
[l Auxiliar a los particulares en la elaboracién de solicitudes y, en su caso, orientarlos
sobre el lugar donde pueden encontrar la informacion publica que solicitan;
lll.  Recibir las solicitudes de acceso a la informacién publica municipal;
IV.  Identificar al sujeto obligado que conserva la informacion que se solicita y turnar la
solicitud correspondiente;
L]
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V.  Efectuar las notificaciones a los particulares;

VI.  Entregar, en su caso, a los particulares la informacion publica solicitada;

VIIl.  Proponer al Comité de Transparencia los procedimientos internos que contribuyan a
la mayor eficiencia en la atencion de las solicitudes de acceso a la informacién
publica;

VIl Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacion, sus resultados y
costos;

IX.  Presentar ante el Comité de Transparencia, el proyecto de clasificacién de la
informacion;

X.  Elaborar un directorio de los Enlaces de Control de Gestion y sus suplentes,
detallando su nombre completo, la dependencia, unidad administrativa o entidad de
la administracion publica municipal a la que estén adscritos, la direccién y teléfono
de su oficina, su correo electronico y los demas datos que se estimen convenientes
para su mejor operacion;

Xl.  Elaborar, con el apoyo de los sujetos obligados, un catalogo de informacién o de
expedientes clasificados que sera del conocimiento publico;
Xll.  Acatar las recomendaciones, lineamientos, resoluciones y requerimientos de
informes que establezcan el Comité de Transparencia y;
Xlll.  Proponer al Comité de Transparencia, en forma conjunta con la Tesoreria Municipal,

el tabulador de costos por los tramites y materiales necesarios para dar respuesta a
las solicitudes de acceso a la informacién, cuando no lo contemple la ley, tomando
en cuenta el medio solicitado para la respuesta. Se procurara que las tarifas previstas
en el tabulador sean accesibles a todo el publico;

XIV.  Solicitar a los sujetos obligados las bases de datos personales en su posesion,
siempre garantizando la proteccion y secrecia de dicha informacién;

XV.  Las demas necesarias para facilitar el acceso a la informacion; y

XVI.  Las demas que disponga este Reglamento y las normas aplicables.

ARTICULO 42.- La Unidad de Transparencia no podra proporcionar a particulares los
nombres de los solicitantes y el contenido de la informacion que se genere como resultado
del procedimiento para el acceso a la informacion publica y correccidn de datos personales.

ARTICULO 43.- El responsable de la Unidad de Transparencia, debera tener el perfil
adecuado, necesario para el cumplimiento de las obligaciones que se derivan del presente

Reglamento.
e —————————
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ARTICULO 44.- Cuando alguna Area se niegue a colaborar con la Unidad de Transparencia,
ésta dara aviso al superior jerarquico para que le ordene realizar, sin demora, las acciones
conducentes.

Cuando persista la negativa de colaboracion, la Unidad de Transparencia lo hara del
conocimiento de la autoridad competente para que ésta inicie, en su caso, el procedimiento
de responsabilidad respectivo.

ARTICULO 45.- Los sujetos obligados deberan destinar el personal, el espacio y cualquier
elemento que se requiera para la recepcién adecuada de las solicitudes de acceso a la
informacion que les remita la Unidad Transparencia, asi como para su oportuna entrega.

CAPITULO I1.- DE LOS RESPONSABLES DE LA UNIDADES ADMINISTRATIVAS

ARTICULO 46.- Los enlaces de las unidades administrativas que conforman el sujeto
obligado tendran las siguientes funciones:

I.  Proporcionar la informacion que obre en los archivos de los sujetos obligados y que
sea solicitada por La Unidad de transparencia;

ll.  Apoyar a La Unidad de transparencia en lo que ésta le solicite para el cumplimiento
de sus funciones;

lll. Localizar la informacién que le solicite La Unidad de transparencia, en términos del
mismo Reglamento;

IV. Integrar y presentar al responsable de La Unidad de transparencia, la propuesta de
clasificacion y desclasificacion de informacion especifica de su area, en términos del
Reglamento y de los lineamientos generales;

V. Proporcionar a La Unidad de transparencia, las modificaciones a la informacion
publica de oficio que obre en su poder;

VI. Actualizar la informacién en manos de los sujetos obligados;

VII. Verificar, que el contenido de la informacion, no se encuentre en los supuestos de
informacion clasificada,

VIIl. Dar cuenta a La Unidad de transparencia, para que esta lo informe al Comité de
Transparencia, del vencimiento de los plazos de reserva.

CAPITULO IIl.- DEL COMITE DE TRANSPARENCIA

ARTICULO 47.- El Comité de Transparencia tendrd como objetivo instrumentar, supervisar
y mejorar los procesos de acceso a la informacion publica municipal.
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ARTICULO 48.- Cada sujeto obligado establecera un Comité de Transparencia, colegiado e
integrado por lo menos tres miembros debiendo de ser siempre un ndmero impar. Los
integrantes del Comité de Transparencia no podran depender jerarquicamente entre si,
tampoco podran reunirse dos o mas de estos integrantes en una sola persona. Cuando se
presente el caso, el titular del sujeto obligado tendra que nombrar a la persona que supla al
subordinado.

ARTICULO 49.- El Comité de Transparencia se integrara por:
|. Presidente del comité

. Secretario Técnico del comité

Ill. Vocales.

Todos los integrantes del Comité tendran voz y voto. El Comité adoptara sus decisiones por
mayoria de votos.

ARTICULO 50.- Atribuciones y funciones del Comité de transparencia:

I Instruir, coordinar y supervisar, en términos de las disposiciones aplicables, las
acciones y los procedimientos para asegurar la mayor eficacia en la gestion de las
solicitudes en materia de acceso a la informacion.

lIl. Confirmar, modificar o revocar determinaciones que en materia de ampliacién de
plazo de respuesta, clasificacion de la informacion y declaracién de inexistencia o
incompetencia realicen los titulares de las Areas de los Sujetos Obligados
competentes y que en su posesion o resguardo pudiera encontrarse la informacién
solicitada.

[ll. Ordenar, en su caso, a las areas competentes que generen la informacion que
derivado de sus facultades, competencias y funciones deban tener en posesién o que
previa acreditacién de la imposibilidad de su generacién, exponga, de forma fundada
y motivada, las razones por las cuales, en el caso particular, no ejercieron dichas
facultades, competencias o funciones.

IV. Establecer politicas para facilitar la obtencion de informacion y el ejercicio del
derecho de acceso a la informacion.

V. Promover la capacitacion y actualizacion de los Servidores Publicos o integrantes
adscritos a las areas.

VI. Establecer programas de capacitacion en materia de transparencia, acceso a la
informacion, accesibilidad y proteccion de datos personales, para el personal del
Sujeto Obligado.
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VII. Recabar y enviar al Instituto, de conformidad con los lineamientos que éste expida,
los datos necesarios para la elaboracion del informe anual.

VIII. Solicitar al Instituto y autorizar la ampliacion del plazo de reserva de la informacion.

IX. Las que resulten de la Ley y demas normatividad aplicable.

CAPITULO IV.- DEL PROCEDIMIENTO DE ACCESO A LA INFORMACION

ARTICULO 51.- El derecho humano y fundamental de acceso a la informacién publica
comprende buscar, investigar, solicitar, recibir, y difundir informacién, asi como la consulta
fisica de los documentos, la orientacion sobre su existencia y contenido, la obtencién de
copias simples o certificadas de los mismos y las reproducciones en medios digitales,
electronicos o magnéticos que puedan realizarse.

ARTICULO 52.- Los sujetos obligados sélo proporcionaran la informacién que se les
requiera a través de los Enlaces de Control de Gestién, por la Unidad de Transparencia, el
Comité de Transparencia o el Instituto y que obre en sus archivos. No estaran obligados a
procesarla, resumirla, efectuar calculos o practicar investigaciones.

ARTICULO 53.- El acceso que soliciten los particulares a la informacion publica municipal
s6lo podra otorgarse a través de la Unidad de Transparencia, mediante las formas y medios
previstos en este Reglamento.

ARTICULO 54.- Las formas de acceso a la informacién publica seran:

I. Consulta directa a través de la informaciéon publica de oficio disponible en el portal del
Ayuntamiento de Sabanilla en internet;

[l. Consultas verbales;

[ll. Consultas en linea, en la Plataforma nacional de Transparencia.

IV. Correo electronico, via internet; y

V. Solicitud por escrito o a través del formato correspondiente, entregado por la Unidad de
Transparencia o a través el SISAL.

En todos los casos, la solicitud debera hacerse en forma respetuosa y se capturara en los
sistemas de registro aprobados para tal fin, para lo cual el solicitante podra ser asesorado
en la Unidad de Transparencia, a través de los medios antes mencionados.

El solicitante debera recibir un comprobante o un niumero de folio de la peticidn que realizo.
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ARTICULO 55.- Cuando se realice una consulta verbal debera ser resuelta por la Unidad de
Transparencia en el momento, de no ser posible, se invitara al particular a iniciar el
procedimiento de acceso; las consultas verbales no podran ser recurribles conforme lo
establece el presente Reglamento.

ARTICULO 56.- Cuando el solicitante presente su solicitud a través de la Plataforma
Nacional o de los medios electronicos, se entendera que acepta que las notificaciones le
sean efectuadas a través de ese mismo medio, salvo que indique una modalidad diferente
para efectos de las notificaciones.

En el caso de las solicitudes recibidas de otra forma y en las que el solicitante no proporcione
un domicilio o modalidad de entrega para recibir la informacién o, en su defecto, no haya
sido posible practicar la notificacion, se notificara por estrados en la oficina de la Unidad de
Transparencia que corresponda o en su caso el estrado electrénico de la pagina web.

ARTICULO 57.- Para poder presentar una solicitud no se deberan exigir mayores requisitos
que los siguientes:

I. Nombre o, en su caso, los datos generales de su representante.

[l. Domicilio o medio para recibir notificaciones.

[ll. La descripcién de la informacion solicitada.

IV. Cualquier otro dato que facilite su busqueda y eventual localizacion.

V. La modalidad en la que prefiere se le otorgue o entregue la informacion, la cual
podra ser verbal, siempre y cuando sea para fines de orientacion, mediante consulta
fisica directa a través de la expedicion de copias simples o certificadas o la
reproduccion en cualquier otro medio, incluidos los electronicos.

ARTICULO 58.- Toda solicitud de acceso a la informacion publica debera ser notificada en
el menor tiempo posible, el cual no podra ser mayor a veinte dias habiles contados a partir
del dia habil siguiente a la recepcion de la solicitud.

De mediar o existir circunstancias que hagan dificil localizar, recabar o reunir la informacion
solicitada en el citado término, el plazo de respuesta se podra prorrogar o ampliar,
excepcionalmente, por un Unico periodo de hasta diez dias habiles mas, siempre y cuando
existan razones fundadas y motivadas, las cuales deberan ser aprobadas por el Comité de
Transparencia mediante la emisién de una resolucion que debera notificarse al solicitante a
través de la Unidad de Transparencia, antes de su vencimiento.

No podran invocarse como causales de ampliacién del plazo de respuesta, motivos que
supongan negligencia o descuido de los Sujetos Obligados en el Tramite de la solicitud.

R |
R |
] PALACIO MUNICIPAL S/N

jUnidad para la Nueva Transformacion de Sabanilla! SABANILLA, CHIAPAS
C.P 29800



/\—\/\ H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
5 | & SABANILLA, CHIAPAS 2021 - 2024
Sebeniio

Unidaed, prre la niieva Transformaciin de; Sabanilln

ARTICULO 59.- De no corresponder la solicitud a la Unidad de Transparencia del municipio
de Sabanilla, ésta orientara al solicitante para que presente la solicitud ante la instancia
gubernamental que corresponda dentro de los tres dias habiles posteriores a la recepcién
de lamisma y en caso de poderlo determinar, sefialar al solicitante, el o los sujetos obligados
competentes

ARTICULO 60.- La Unidad de Transparencia notificara al particular, dentro del plazo no
mayor de cinco dias habiles, si requiere completar, corregir o ampliar los datos de la solicitud
de informacién. Si transcurrido un plazo igual no es atendido el requerimiento, se tendra
por no presentada la peticion, quedando a salvo los derechos de la persona para volverla a
presentar.

ARTICULO 61.- La Unidad de Transparencia debera hacer del conocimiento del solicitante
que se tiene disponible la informacion requerida en un plazo no mayor a cinco dias habiles
siguientes a la recepcién de la peticiéon a fin de que se realice, en su caso, el pago
correspondiente, ante la Tesoreria Municipal y especificar la fuente, lugar, sitio, vinculo,
hipervinculo, liga o direccién electrénica en internet, asi como la forma en que puede
consultar, reproducir o adquirir dicha informacion., de conformidad con los lineamientos
que para el efecto se expidan. Para el cumplimiento de este articulo, los enlaces de las
unidades administrativas deberan proporcionar la informacion solicitada a la Unidad de
Transparencia, en el transcurso de tres dias habiles siguientes a la recepcion de la solicitud
€en su area.

ARTICULO 62.- Cuando la informacién no se encuentre en los archivos de las Areas del
Sujeto Obligado, el Comité de Transparencia:

I Analizara el caso y tomara las medidas necesarias para localizar la informacién.
ll. Expedira una resolucién que confirme la inexistencia del documento;

lll. Ordenara, siempre que sea materialmente posible, que se genere o se reponga la
informacion en caso de que ésta tuviera que existir en la medida que deriva del
gjercicio de sus facultades, atribuciones, competencias o funciones, o que previa
acreditacién de la imposibilidad de su generacion, exponga de forma fundada y
motivada las razones por las cuales no ejercié dichas facultades, de responsabilidad
administrativa que corresponda, lo cual debera ser notificado al solicitante.

IV. Notificara al 6rgano interno de control del Sujeto Obligado, quien, en su caso, debera
iniciar el procedimiento de responsabilidad administrativa que corresponda.
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CAPITULO V.- DEL PROCEDIMIENTO PARA EL ACCESO Y CORRECCION DE
DATOS PERSONALES

ARTICULO 63.- La Unidad de Transparencia debera recibir y dar curso a las solicitudes de
las personas que tengan por objeto el acceso, la rectificacion, cancelacion y oposicion de sus
datos personales.

Se exceptian de esta disposicion las modificaciones que estén reguladas por otros
ordenamientos.

ARTICULO 64.- Para que proceda la solicitud, el interesado deberd precisar las
modificaciones que deben realizarse y aportar la documentacion necesaria. El sujeto
obligado tendra un plazo de veinte dias habiles desde la presentacion de la solicitud para
realizar las modificaciones o expresar las razones, fundadas y motivadas, por las que no
procedieron las mismas. En ambos casos, la Unidad de Transparencia debera notificarlo al
interesado en un plazo no mayor de diez dias habiles.

ARTICULO 65.- Las personas o sus representantes legales, podran solicitar la informacién
disponible de sus datos personales. La Unidad de Transparencia tendra un plazo de diez dias
habiles contados a partir de recibida la solicitud para entregar los datos.

ARTICULO 66.- Los tramites que se realicen para el procedimiento previsto en este capitulo,
asi como la entrega de la informacion seran gratuitos. Excepcionalmente se realizaran cobros
si la solicitud requiere la impresion o certificacion de la documentacion.

ARTICULO 67.- La Unidad de Transparencia debera hacer del conocimiento del Instituto, las
bases de datos personales que posean los sujetos obligados, asi como su actualizacion.

TITULO CUARTO.- DE LOS MEDIOS DE IMPUGNACION
CAPITULO UNICO RECURSO DE REVISION

ARTICULO 68.- En las respuestas no favorables a las solicitudes de acceso a la informacion
publica o de correccion de datos personales, la Unidad de Transparencia debera informar a
los interesados el derecho y plazo que tienen para promover recurso de revisién. El
solicitante podra interponer, por si mismo o a través de su representante, de manera directa
o por medios electrénicos, recurso de revision de primera instancia ante el Instituto o la
Unidad de Transparencia que haya conocido de la solicitud, dentro de los quince dias habiles
siguientes a la fecha de la notificacion de la respuesta o del vencimiento del plazo para su
notificacion.

R |
R |
] PALACIO MUNICIPAL S/N

jUnidad para la Nueva Transformacion de Sabanilla! SABANILLA, CHIAPAS
C.P 29800



/\—\/\ H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
5 | & SABANILLA, CHIAPAS 2021 - 2024
Sebeniio

Mubfn:(pmhm—m Erngfommacibn e Cabanilin

En el caso de que se interponga ante la Unidad de Transparencia, ésta debera remitir el
recurso de revision al Instituto a mas tardar al dia habil siguiente de haberlo recibido.

Cuando el recurso se interponga por medios electronicos, las notificaciones del Instituto se
haran a las partes por esa misma via. Cuando el recurso se interponga por escrito, las
notificaciones se haran a las partes a través del estrado del Instituto.

ARTICULO 69.- Los particulares podran interponer recurso de revisién cuando:
I.  Seles niegue la informacién solicitada;
[l. Se les entregue la informacién incompleta o no corresponda a la solicitada; o
lll. Se le niegue modificar, corregir o resguardar la confidencialidad de los datos
personales.

ARTICULO 70.- El recurso de revisiéon minimamente debera contener:

l. El Sujeto Obligado ante el cual se presentd la solicitud.

Il. El nombre del solicitante que recurre o de su representante y, en su caso, del
tercero interesado, asi como la direccion o medio que sefale para recibir
notificaciones.

I. El nUmero de folio de respuesta de la solicitud.

V. La fecha en que la respuesta fue notificada al solicitante o tuvo conocimiento del
acto reclamado, o de presentacion de la solicitud, en caso de falta de respuesta.

V. El acto que se recurre.

VI. Las razones o motivos de inconformidad.

VIL. La copia de la respuesta que se impugna y, en su caso, de la notificacion

correspondiente, salvo en el caso de respuesta de la solicitud. Adicionalmente,
se podran anexar las pruebas y demas elementos que el solicitante considere
procedentes someter a juicio del Instituto. En ningln caso sera necesario que el
solicitante ratifique el recurso de revision interpuesto.

ARTICULO 71.- Si el escrito de interposicion del recurso de revisién no cumple con alguno
de los requisitos establecidos en el articulo anterior y el Instituto no cuenta con elementos
para subsanarlos, se prevendra al recurrente, por una sola ocasion y a través del medio que
haya elegido para recibir notificaciones, con el objeto de que subsane las omisiones dentro
de un plazo que no podra exceder de cinco dias habiles contados a partir del dia habil
siguiente a la notificacion de la prevencion, con el apercibimiento de que, de no cumplir, se
desechara de plano el recurso.
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ARTICULO 72.- El Instituto resolvera el recurso de revisién en un plazo que no podra
exceder de veinte dias habiles, contados a partir de la admision del mismo, plazo que podra
ampliarse por una sola vez y hasta por un periodo de diez dias habiles mas.

ARTICULO 73.- Las resoluciones que resuelvan o pongan fin al recurso de revision seran
publicas, constaran en escrito fundado y motivado a modo de sentencia y deberan ser
firmadas por los tres Comisionados que integran el Pleno, con la intervencion del Secretario
General.

ARTICULO 74.- Las resoluciones emitidas por el Instituto que provengan del Recurso de
Revisién, solo podran ser impugnadas por los particulares ante el Instituto Nacional, a través
de la interposicion del Recurso de Inconformidad, el cual se tramitara de conformidad con
lo establecido en la Ley General, o bien, ante el Poder Judicial de la Federacién en términos
de la Legislacién aplicable.

TITULO QUINTO DE LA RESPONSABILIDAD
CAPITULO UNICO.- DE LAS MEDIDAS DE APREMIO Y SANCIONES

ARTICULO 75.- Para los efectos de este Reglamento son causas de responsabilidad
administrativa de los servidores publicos de los sujetos obligados las siguientes:

I La falta de respuesta a las solicitudes de acceso a la informacién en el plazo sefialado
de conformidad con la normatividad aplicable.

[l. Actuar con negligencia, dolo o mala fe durante la sustanciacién de las solicitudes en
materia de acceso a la informacion o bien, al no difundir la informacién relativa a las
obligaciones de transparencia previstas en la normatividad aplicable.

lll. Incumplir los plazos de atencién previstos en la normatividad aplicable.

IV. Usar, sustraer, divulgar, ocultar, alterar, mutilar, destruir o inutilizar, total o
parcialmente, sin causa legitima, conforme a las facultades correspondientes, la
informacion que se encuentre bajo la custodia de los Sujetos Obligados y de sus
Servidores Publicos o a la cual tengan acceso o conocimiento con motivo de su
empleo, cargo o comisién.

V. Entregar informacion incomprensible e incompleta, en un formato no accesible, una
modalidad de envio o de entrega diferente a la requerida previamente por el
solicitante en su solicitud de acceso a la informacién publica, al responder sin la
debida motivacion y fundamentacion establecidas en la normatividad aplicable.

VI. No actualizar la informacién correspondiente a las obligaciones de transparencia en
los plazos previstos en la normatividad aplicable.
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VII. Declarar con dolo o negligencia la inexistencia de informacion cuando el Sujeto
obligado deba generarla, derivado del ejercicio de sus facultades, competencias o
funciones.

Vlll.Declarar la inexistencia de la informacién cuando exista total o parcialmente en sus
archivos.

IX. No documentar con dolo o negligencia, el ejercicio de sus facultades, competencias,
funciones o actos de autoridad, de conformidad con la normatividad aplicable.

X. Realizar actos para intimidar a los solicitantes de informacion o inhibir el jercicio del
derecho.

Xl. Denegar intencionalmente informaciéon que no se encuentre clasificada como
reservada o confidencial.

Xll. Clasificar como reservada, con dolo o negligencia, la informacién sin que se cumplan
las caracteristicas sefialadas en la normatividad aplicable. La sancion procedera
cuando exista una resolucién previa del Instituto, que haya quedado firme.

Xlll.No desclasificar la informacion como reservada cuando los motivos que le dieron
origen ya no existan o haya fenecido el plazo, cuando el Instituto determine que
existe una causa de interés publico que persiste o no se solicite la prérroga al Comité
de Transparencia.

XIV. No atender los requerimientos establecidos en el presente reglamento,
emitidos por el Instituto.

XV. No acatar las resoluciones emitidas por el Instituto, en ejercicio de sus funciones.

Las sanciones de caracter econdmico no podran ser cubiertas con recursos publicos.

ARTICULO 76.- Los servidores publicos de los sujetos obligados que incurran en las
responsabilidades administrativas establecidas en el articulo anterior, seran sancionados
conforme a las prescripciones de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del
Estado de Chiapas.

ARTICULO 77.- La atencién extemporanea de las solicitudes de informacién no exime a los
servidores publicos de la responsabilidad administrativa en que hubiesen incurrido en
términos de este Reglamento.

ARTICULO 78.- En los casos en que el Instituto determine que por negligencia no se hubiese
atendido alguna solicitud en los términos de este Reglamento, requerird a la Unidad de
Transparencia para que proporcione la informacion sin costo alguno para el solicitante,
dentro del plazo de diez dias habiles contados a partir del requerimiento que haga el

Instituto.
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ARTICULO 79.- El 6rgano garante podra imponer al servidor publico encargado de cumplir
con la resolucion, las siguientes medidas de apremio para asegurar el cumplimiento de sus
determinaciones:

I. Amonestacion publica.

[l. Multa de $10,956.00 (diez mil novecientos cincuenta y seis pesos 00/100 M.N.) hasta
$109,560.00 (ciento nueve mil quinientos sesenta pesos 00/100 M.N.), cantidad la cual
debera actualizarse anualmente en términos de la Unidad de Medida y Actualizacion vigente.

ARTIICULO 80.- Todas las sanciones administrativas sefialadas en este capitulo seran sin
perjuicio de las sanciones civiles, penales y otras aplicables que resulten.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO.- Publiquese el presente reglamento en la pagina oficial del H.
Ayuntamiento de Sabanilla, Chiapas.

ARTICULO SEGUNDO: Este reglamento entrara en vigor un dia después de su aprobacion
por cabildo.

ARTICULO TERCERO: Los sujetos obligados difundiran al interior de sus estructuras
administrativas el contenido de este reglamento y promoveran su implementacion a partir
de su publicacion.

ARTICULO CUARTO: Las personas podran presentar solicitudes de acceso a la informacion
publica y correccién de datos personales, en términos de este reglamento.
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